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Pagina de Bienvenida

Al entrar al Portal de Comerciantes de la Corporacién de Financiamiento Municipal (COFIM) se recibe la

pagina de Bienvenida:

—mg

= -

T M\ }
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CORPORACION DE

F UM R CI1ASDE P T O 8 LN AL

Ingresar

Puede ingresar con su nombre de
usuario y contrasefia del Portal
PICO del Deparfamento de
Hacienda.

Nombre de Usuario:

Contrasena:

Escriba el cadigo de la imagen:
| x|

O Recordar Informacién

Nota: No necesita crear un nuevo
usuario en este portal si ya esta
registrado en PICO.

Crear Usuario

¢ 0lvido su nombre de usuario?

¢ Olvidd su contrasefa?

Obtener nimero de comerciante

Crear Usuario | Iniciar

Impuesto de Ventas y Uso Municipal

[Espaiicl] | English

Atencion

MNavegadores compatibles: Internet Explorer version 9 en adelante en Modo de
Compatibilidad, Firefox, Chrome y Safari. Debera deshabilitar los blogueadores de
ventanas emergentes ('pop-up blockers’) para utilizar este portal.

Bienvenido a COFIM

La Corporacion de Financiamiento Municipal (COFIM} es una corporacion plblica e
instrumentalidad del Estado Libre Asociado de Puerto Rico adscrita al Banco
Gubemamental de Fomento. COFIM esta facultada a emitir bonos vy uilizar otros
mecanismo de financiamiento para pagar o refinanciar, directa o indirectamente, toda o
parte de las obligaciones de los municipios del ELA que son pagaderos o esta
garantizados con el impuesto de ventas y uso municipal. La Corporacion de
Financiamiento Municipal recibe de los primeros ingresos recaudados del impuesto
sobre ventas y uso municipal Ia canfidad que sea mayor de; (1) una cantidad calculada
mediante la aplicacion de la tasa fija de cero punto tres (0.3) por ciento al total de
recaudos, o (i) una cantidad fija que aumenta anualmente, denominada la Renta Fija
Anual. Estos recaudos, que ingresaran al Fondo de Redencion de la COFIM, se
utilizaran para pagar y garantizar la deuda emitida por COFIM. Motese que los
municipios imponen un impuesto sobre ventas v uso de 1%. Como corporacion publica
independiente, COFIM tiene los mismos poderes, derechos v facultades que el BGF
bajo su Ley Organica.

La Pagina de Bienvenida presenta los requerimientos técnicos para acceder a los servicios disponibles en
linea (notas en rojo bajo Atencidn) y ofrece las capacidades para el registro de nuevos usuarios, el
ingreso de usuarios ya registrados y la recuperacion del nombre o la contrasefa del usuario, en caso de

olvido de las mismas.
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Registro de Nuevo Usuario

Para poder utilizar el portal de COFIM es necesario registrarse primero como usuario (excepto si es
usuario de PICO, en cuyo caso su nombre de usuario y su contrasefia de PICO son validos). Este proceso
se inicia presionando uno de los enlaces “Crear Usuario” en la pagina de bienvenida:

(—- Crear Usuario iniciar

i, T n.- | - -
YFIM Impuesto de Ventas y Uso Municipal
EIANIE AT MURICIPAL

it L B LB T [Espafiol] | English

Ingresar

FPuede ingresar con su nombre de
usuario y contrasefia del Portal
FICO del Departamento de
Hacienda.

Mombre de Usuario:

Contrasefia:

‘Wv g Atencion
de;e;a:r'lfluéva Iﬁagen“ ° Mavegadores compatibles: Internet Explorer version 9 en adelante en Modo de

Compatibilidad, Firefox, Chrome y Safari. Deberd deshabilitar los blogueadores de
Escriba el cidigo de la imagen: ventanas emergentes (pop-up blockers') para utilizar este portal.

x |

Bienvenido a COFIM

LI Recordar Informacién La Corporacion de Financiamiento Municipal (COFIM) es una corporacion plblica e
instrumentalidad del Estado Libre Asociado de Puerto Rico adscrita al Banco

- Gubemamental de Fomento. COFIM esta facultada a emitir bonos y utilizar otros
mecanismo de financiamiento para pagar o refinanciar, directa o indirectamente, toda o

Nota: No necesita crear un nuevo parte de las obligaciones de los municipios del ELA que son pagaderos o esta

usuario en este portal si ya esta garantizados con el impuesto de ventas y uso municipal. La Corporacion de

registrado en PICO. Financiamiento Municipal recibe de los primeros ingresos recaudados del impuesto
sobre ventas v uso municipal la canfidad que sea mayor de: (i) una cantidad calculada

| Crear Usuario ) mediante la aplicacion de la tasa fija de cero punto tres (0.3) por ciento al total de

recaudos, o (i) una cantidad fija que aumenta anualmente, denominada la Renta Fija

¢ Olvidd su nombre de usuario? Anual. Estos recaudos, que ingresaran al Fondo de Redencion de la COFIM, se
utilizaran para pagar v garantizar la deuda emitida por COFIM. Notese que los

 Olvidd su contrasefia? municipios imponen un impuesto sobre ventas y uso de 1%. Como corporacion plblica
independiente, COFIM tiene los mismos poderes, derechos v facultades que el BGF

Obtener nimero de comerciante bajo su Ley Organica.

Al presionar “Crear Usuario” se recibe la pdgina con el formulario de Informacién General del Usuario,
en el cual se deben entrar todos los datos indicados con un asterisco rojo (si no esta preparado para
entrar los datos puede presionar el botdn “Cancelar” para intentarlo en otro momento).

e Entre el nombre de usuario que lo identificarda en COFIM.

e Escriba la direccidn de correo electrénico (e-mail) que desea usar para recibir comunicaciones
relacionadas a COFIM, incluyendo confirmacion de radicacién y pago.

e (Cree su contrasefia siguiendo las pautas que se detallan en la nota al calce del formulario (debe
contener un minimo de 8 caracteres, incluyendo al menos una letra mayuscula y un nimero).

e Escoja una pregunta de seguridad y escriba la contestacién.
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® lealos caracteres que aparecen en la imagen de seguridad que se muestra luego de la pregunta
secreta y escribalos en el encasillado (si no distingue bien los caracteres puede presionar el
enlace “Generar nueva imagen” para obtener una imagen diferente):

Escriba el cddigo de la
imagen

Si se detectan errores u omisiones en el formulario, el sistema mostrara un indicador ( ¥) junto al dato
incorrecto u omitido. Por ejemplo, si la direccidn de e-mail y la confirmacién de la contrasefia no son
validas y no se selecciond la respuesta a la pregunta secreta:

Mombre de Usuario: * userD000

E-mail: * ig=00001@zhe i I

Confrasefia: * [ Fusrts
Confirmacion Confrasefia. * | ssssssss { }
Pregunta Secreta: * [ Mascota favari -

Respuesta: * < ! }

En ese caso, complete los datos, haga las correcciones necesarias e intente de nuevo.

e Cuando no tenga ninguna indicacidn de error u omision y estime que la informacién es correcta,
memoricela cuidadosamente y presione el boton “Crear Usuario”.

Ejemplo de datos completados para el registro de usuario nuevo:

Informacion General del Usuario

Ingrese su nambre de usuano. El mismo debe tener un minimo de 6 caracieras. La contrasena requiere un minimo de 8
caracteres, confeniendo al menos una kefra mayuscula ¥ un numero

Mambre de Lhsuaria; I uzar000
E-mail. * | igeB001 B grmailcom
Cl:llﬂraseﬁa' # ;Ilil . Fiaéria

Confirmaciin Contrasefa; * | sssssssns

Fiegunta Secrata: * | Masoota taveria -

Respuesta: * | RinTnTin

Escnba el codigo da la

-

imagen.
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El sistema efectuara una segunda revisién de los datos, en la cual puede detectar otro tipo de errores.
Por ejemplo, si el nombre de usuario o la direccion de e-mail ya fueron registrados por otro usuario se
recibird un mensaje explicativo:

Informacion General del Usuario

Ingrese su nombre de usuario. El mismo debe tener un minimo de 6 caracteres. La contrasefia requisre un minimo de 8
caracteres, conteniendo al menos una letra maydscula ¥ un nimero.
El usuario user00001 ya existe. Favor de seleccionar otro nombre de usuario

Mombre de Usuario: * user0000

En este caso debera escoger un nombre de usuario diferente, volver a completar todos los datos e
intentar “Crear Usuario” nuevamente:

Informacion General del Usuario

Ingrese su nombre de usuario. El mismo debe tener un minimo de & caracteres. La contrasefia reguiere un minimo de 8
caracteres, conteniendo al menos una letra maydscula ¥ un numero.

Mombre de Usuario: * UETE kil

E-mail: * jg=00001 @gmail.com

Cﬁnlraseﬁa: * |o||llllol Fuerte
Confirmacion Confrasefia; *  |sssssssss

Pregunta Secreta: * [ Mascota favorita -|

Respuesta: * RinTinTin

Generar nueva imagen

Escriba el codigo de la
imagen: *

‘ Cancelar Q Crear Usuario hl-E ’

Si los datos entrados para el Usuario son completos y aceptables, COFIM enviard un mensaje de
bienvenida al correo electrénico especificado y presentara la pagina con el formulario para la entrada de
la Informacién General del comerciante.

(020 x|
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Ejemplo de mensaje de correo electrénico para nuevo usuario:

Gracias por registrarse en COFIM

NOREPLY Today at 1:52 PM
To Me

COFIM

Adjunto encontrara su nombre de usuario. Favor de imprimir esta pagina para sus expedientes y
guardela en un lugar seguro. Necesitara este nombre de usuario para acceder el Portal de
Comerciantes COFIM v realizar cualquier tramite. No necesitara inscribirse nuevamente.

Usuario: usuariol0001

No conteste a este correo electronico. De tener alguna pregunta, puede enviar un correo
electrénico a la siguiente direccion: COFIM@bgfpr.com

Registro de Informacion General del Usuario

Complete la informacidn general, entrando como minimo los datos marcados con un asterisco rojo.

Nombre del Usuario: usuario00001

Ingrese la informacion personal sequn se detalla en los campos. En el caso de que sea un especialista de planillas o representante
autorizado, usted debera seleccionar el indicador que establece el mismo e ingresar el numero de especialista otorgado por el
Departamento de Hacienda.

Esta seccion permite consultar y modificar los datos personales del usuario. Para aplicar cambios, complete con el boton de
Guardar.

Mombre: * |
Inicial: |_

Apellido Paterno: * | |

Apeliido Materno: |

Email: * | jgeD0001 Egmailcom
Teléfono: * [ Ext.
Fax: [

Num. de Especialista o |
Representante:

| Cancelar H Guardar ‘
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Luego de revisar la informaciéon entrada se presiona el botdn “Guardar”:

Esta seccién permite consultar y modificar los datos personales del usuario. Para aplicar cambios, complete con el botdn de

Guardar,
Mombre: * | Juan
Inicial; L]
Apellido Paterno: * |Del Pusbln

Apellido Materno: |

Email: * | jpeatoo1@gmaiteam
Teléfono; * [ rami23-1222 Exl. |55
Fax: [ ]

Mim. de Especialisia o |
Representante;

£'| ﬁ )
| Carcedary|| Guarda

Si los datos de la Informacidon General del Usuario son completos y aceptables, se recibird un mensaje

indicandolo:

Guardado con éxito.

Sus cambios se han guardado correctamente,

| Aceptar |

Completados satisfactoriamente la Informacion General de Usuario, se presentard la pdgina del Menu
Principal del Portal, la cual brinda en ese momento acceso a los siguientes modulos: Médulo de
Comercios y Médulo para la administracién del Perfil del usuario:

[Espanial] | English

OF i N Impuesto de Ventas y Uso Municipal

CORFORACIHON DE
FINARELAMIER 10 MUNIEIFAL

Men Principal Comerciantes Ayuda [usuanodio0i] Salir

Menu Principal

Modulo de Comercios
Asociar un Ndmero de Comerciante como Administrador
Solicitar Acceso al Administrader a un Numero de Comerciante

i Perfil
Modificar Informacion Personal
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Ingreso de Usuario ya Registrado

Para acceder al Portal de COFIM, el usuario registrado entrara su nombre de usuario, su contrasefia y los
caracteres de la imagen de seguridad en la pagina de Bienvenida y presionara el botdn de “Ingresar”:

Ingresar

Puede ingresar con su nombre de
usuario v contrasefa del Portal
FICO del Deparfamento de
Hacianda.

Nombre de Usuario:

| usuzarigli001 |

Contrasefia:

| llonolnll - |

TOLSE:

Atencion

Mavegadores compatibles: Internet Explorer version 9 en adelante en Modo de

Genérar Nuéva Imagen - Compatibilidad, Firefox, Chrome y Safari. Debera deshabilitar los bloqueadores de
Escriba el cddigo de la imagen ventanas emergentes {'pop-up blockers') para utilizar este portal.
(fase — x] Bienvenido a COFIM

[ Recordar Informacion

La Corporacion de Financiamiento Municipal (COFIM) es una corporacion piblica e
instrumentalidad del Estado Libre Asociado de Puerto Rico adscrita al Banco
Gubernamental de Fomento. COFIM esta facultada a emitir bonos y utilizar otros
meacanismo de financiamiento para pagar o refinanciar, directa o indirectamente, toda o

Nota: No necesita crear un nuevo parte de las obligaciones de los municipios del ELA que son pagaderos o esta
usuaro en este portal si ya esté garantizados con el impuesto de ventas v uso municipal. La Corporacion de
registrado e FICO. Financiamiento Municipal recibe de los primeros ingresos recaudados del impuesto

Si los datos entrados son correctos se presentara la pagina de Menu Principal del Portal.

Si alguno de los datos no es valido, se presentard un mensaje de error, indicaindole que puede intentar
otra vez el ingreso. Por ejemplo:

El nombre de usuario o
contrasena e invalido.

Por favor, intente nuevamente.
|Ingresar

Puede ingresar con su nombre de
usuarto ¥ contrasefia del Portal
PICO del Departamento de
Hacienda,

Mombre de Usuano;

[ mmrionnat

Atencion

Conirasena:
Navegadores compatibles: Intemnet Explorer version 3 en adelante en Modo de

| Compatibilidad, Firefox, Chrome v Safari. Debera deshabilitar los bloqueadores de
venlanas emergentes (pop-up blockers') para utilizar este portal

Si olvidé su nombre de usuario o su contrasefia, siga las instrucciones dadas a continuacién para
recuperar su informacién de ingreso.
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Recuperacion del Nombre de Usuario

Puede recuperar su nombre de usuario utilizando el enlace que ofrece la pagina de Bienvenida de
COFIM:

Financiamienio Municipal recibe de los primeros ingresos recaudados del impuesto
sobre ventas y uso municipal la cantidad que sea mayor de” (1) una cantidad calculada
mediante la aplicacion de la tasa fija de cero punto tres (0.3) por ciento al total de

Nota: No necesita crear un nuevo recaudos, o (i) una canfidad fija que aumenta anualmente, denominada la Renta Fija

usuario en este portal si ya esta Anual. Estos recaudos, que ingresaran al Fondo de Redencion de la COFIM, se

registrado en PICO. utilizaran para pagar y garantizar la deuda emitida por COFIM. Notese que los
1l=uario municipios imponen un impuesto sobre ventas y uso de 1%. Como corporacion plblica

-~ . independiente, COFIM tiene los mismos poderes, derechos y faculiades que el BGF
@Mdo sU Hﬂmblﬁ'ﬂ? usuanu?_) bajo su Ley Organica.
ot

Al hacerlo recibird una pagina para entrar la informacidon requerida para recuperar el nombre de
usuario. Complete los datos y presione el botén “Recuperar”:

Informacion del usuario

Favor de completar la siguente
informacién para recuperar su
nombre de usuario.

Email: _

[ig=00001@gmail.com|] x|

Pregunta Secreta:

| Tu pasatiempo favorito ™ |

Respuesta:
[hockey | Atencion
Mavegadores compatibles: Internet Explorer version 9 en adelante en Modo de
k Compatibilidad, Firefox, Chrome y Safari. Debera deshabilitar los blogueadores de

ventanas emergentes (‘pop-up blockers') para utilizar este portal.

Si la direccién de correo electrénico, la pregunta secreta y su contestacion corresponden a los datos
registrados por el usuario, COFIM le enviard un mensaje a su correo electrénico con su nombre de
usuario:

Su nombre de usuario fue enviado
al correo joed000L@&gmail.com

Bt
Ejemplo del mensaje de correo electrénico:
Recuperacion de nombre de usuario de COFIM
_II_'IOOI:E:LY Today at 2:41 PM
Saludos, COFIM

Segun solicitado, adjunto encontrara los datos de su usuario registrado en el Portal de Comerciantes de
COFIM.

Usuario: usuario00001

Recuerde que debe utilizar sus datos de usuario y la contrasefia provista para acceder al Portal de
Comerciantes de COFIM y realizar cualquier tramite.

No conteste a este correo electrdnico. De tener alguna pregunta, puede enviar un correo electrénico a la
siguiente direccién: COFIM@bgfpr.com

Acceda a su correo electrénico para recuperar su nombre de usuario y entre normalmente al Portal.
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Recuperacion de la Contraseia

Puede recuperar su contrasefia de usuario utilizando el enlace que ofrece la pagina de Bienvenida:

Financiamiento Municipal recibe de los primeros ingresos recaudados dal impuesto
sobre ventas v uso municipal Ia cantidad que sea mayor de: (i) una cantidad calculada
mediante la aplicacion de 1a tasa fija de cero punto tres (0.3} por ciento al total de

Nota: No necesita crear un nuevo recaudos, o (i) una canfidad fija que aumenta anualmente, denominada la Renta Fija
usuanio en este portal si ya esta Anual. Estos recaudos, que ingresaran al Fondo de Redencion de la COFIM, se
registrado en FICO. ufilizaran para pagar y garantizar la deuda emifida por COFIM. Notese que los

Crear Usuario municipios imponen un impuesto sobre ventas v uso de 1%. Como corporacion plblica

. ) independiente, COFIM tigne los mismos poderes, derechos v facultades que el BGF
, Olvido su nombre de usuario? bajo su Ley Orgdnica.
{ ¢ Olvidd su contraseﬁagh-.] )

Al hacerlo recibiran los encasillados para entrar la informacién requerida para recuperar la contrasefa.
Complete todos los datos y presione el botdn Recuperar:

Informacién del usuario:

Favor de completar la siguente
nformacion para recuperar su
contrasena

Email
g e0000 1 Sgmail.com
Nombre de Usuarno

| usuaricmoo1

Fregunta Secrela

Atencion
Respuesta =
2 Navegadores compatibles: Intemet Explorer version 9 en adelante en Modo de
| hecsekey Compatibilidad, Firefox, Chwome y Safari. Deberd deshabilitar los blogueadores de

ventanas emergentes (pop-up blockers”) para utilizar este portal

Si la direccién de correo electrdnico, el nombre de usuario, la pregunta secreta y su contestacion son
correctos, COFIM le enviara un mensaje a su correo electrénico con la contrasefia:

Su contrasefia fue enviada al correo
jge00001@gmail.com

Ejemplo del mensaje de correo electrénico con la contrasefia del usuario:

Recuperacion dz contrasena

MNOREPLY
To Me

Today at 3:24 PM

Saludos CO FIM

Semqun solicitado, adjunto enrantrara Ins datos de s0 usuarno registrado en el Partal de Comerciantes de COFM.
Conirasefia:

Recuerde que debe utlizar sus detos de usuario v la contrasefia provista para acceder a e Portal de
Comercientes de COTIM vy rezlizar cuglquier tramite.

MNe conteste & este correo electronico. De tener alguna pregunta, puede enwviar un correo electronico e la
siguicnte dircccion: COFIM@bgipr.com

Acceda a su correo electrénico para recuperar su contrasefia y entre normalmente al Portal.
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Mantenimiento de la Informacion del Usuario

La informacidn personal entrada al registrarse como usuario nuevo puede ser modificada cuando sea
necesario, ya sea para corregir un error de entrada o para actualizar un dato que haya cambiado. Esta
utilidad permite también el cambio de la contrasefia del usuario, una accién periédica recomendable

para mantener la seguridad de su cuenta.

Para corregir o actualizar la informacién del perfil, se utiliza el enlace “Modificar Informacién Personal”

bajo Mi Perfil en el Menu Principal del Portal:

Menu Principal

Médulo de Comercios

Ver Comercios Registrados
Asociar un Namero de Comerciante como Administrador
Solicitar Acceso al Administrador a un Nimero de Comerciante

Médulo de Ventas y Uso Municipal

Radicar Planilla Mensual de IVU Municipal
Ver Planillas Mensuales de IVU Municipal

Mi Perfil
@odificarInformaciénnﬁersonal )
v

Se recibird la seccién de Informacion General, en la cual se pueden modificar los datos de nombre,
apellidos, correo electrdnico y teléfonos, ademas del Nimero de Especialista o Representante de

Hacienda:

Mherad Principal

Ventas y Uso Municipal Agada [usuaric

Hombra: *

Inicial

Apeallido Paterma: *
Apailidy Matems
Ermail: *

Telefona: =

Fax

Hum. de Especialista de
Hacienda (Opcional)

Regresar | Menu Princpa

Nombre del Usuario: usuario00001

Ingrase &n este formulano su informacion personal. Incluya su nombre complato, dreccidn de email, numero de 1eléfono @ indique Si e un
Especiaksta ¢n Planilla o Representante autonizado, De ser Especialista en Planila, ingrese ¢ numen di Expecialista olorgado por o
Departamento de Hacienda

_ Cambio de Contrasefia I

Esla seccion permile consultar y modificar los dalos personales del usuario. Para aplicar cambios, complate con @l botbn de Guardar

JoEn

e Pl &

Carcelar Guarca
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Por ejemplo, para cambiar el teléfono del comerciante se entra el nuevo nimero y se presiona
“Guardar”:

Nombre del Usuario: usuario00001

Ingrese en este farmulano su infrmacidn personal. Incluya su nombre complete, direccion de email, numero de leléfono e indique si es un
Especialista en Planilla o Representante autonizado. De ser Espedialisia en Planilla, ingrese el numero de Especialista olorgado por el
Departamento de Hacienda.

Esta seccion permite consultar y modificar los datos personales dal usuario. Para aplicar cambios, complete con el boton de Guardar,
MNombre: * Juan

Inicial:

Apalido Patema: * el Eubbla 2

Apealido Malemo:

Email: * #0007 @ gmail com

Teléfano: * [TETI345-2450 Ext

Fax [

Mirn. de Especialista de

Hacienda (Opcional

=2 (N

Si los cambios hechos son aceptados, se recibira un mensaje en pantalla indicando el resultado:

|_E] Guardado con éxito. [ ]

Suz cambios s han guardado corectaments.

| Acepmar |

Presione el botdn “Aceptar” para terminar la operacién y regresar al Menu Principal.
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Cambio de la Contrasefia

Para cambiar la contrasefia, se utiliza el enlace de “Modificar Informacién Personal” en el Menu
Principal del Portal y se selecciona la seccion “Cambio de Contrasefia”:

Nombre del Usuario: usuario00001

Ingrese en este formulario su informacion personal. Incluya su nombre completo, direccion de email, nimero de teléfono e indigue si es un

Especialista en Planilla o Representante autorizado. De ser Especialista en Planilla, ingrese el ndmero de Especialista otorgado por el
Departamento de Hacienda.

En esta seccion podra modificar los datos de la contrasefia. Debera ingresar su contrasefia actual e incluir los datos de una nueva contrasefia

Al finalizar, presione el botén de guardar. La contrasefia requiere un minimo de 8 caracteres, conteniendo al menos una letra mayiscula y un
nimero.

Contrasefia Actual: *
MNueva Contrasefia; *
Confirmar Contrasefia; *

| Cancelar || Guardar |

Entre su contraseiia actual y la nueva siguiendo los pardmetros indicados y presione “Guardar”:

Nombre del Usuario: usuario00001

Ingrese en este formulario su informacion personal. Incluya su nombre completo, direccion de email, nidmero de teléfono e indique si es un

Especialista en Planilla o Representante autorizado. De ser Especialista en Planilla, ingrese el nimero de Especialista otorgado por el
Departamento de Hacienda.

En esta seccion podra modificar los datos de la contrasefia. Deberd ingresar su contrasefia actual e incluir los datos de una nueva contrasefia.

Al finalizar, presione el boton de guardar. La contraseria reguiere un minimo de & caracteres, conteniendo al menos una lefra maydscula y un
nimero.

Contrasefia Actual: * [ —
Nueva Contrasefia; * sssssnnes Fuertz
Confirmar Contrasefia: *

= ()

-

Si la contrasena nueva es aceptada se recibira un mensaje en pantalla indicandolo:

[=] Guardado con éxito. a

Su contrazefia fué actualizada

Acaptar

Presione el botdn “Aceptar” para terminar la operacién y regresar al Menu Principal del Portal.
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Asociar un Numero de Comerciante como Administrador

Para asociar un comercio, el usuario utilizara el enlace “Asociar un NUmero de Comerciante como
Administrador” en el Mddulo de Comercios del Menu Principal del Portal. El primer usuario que registre
un comercio sera asignado como administrador del mismo.

Menu Principal Comerciantes Ayuda [usuarion]

Menu Principal

Asociar un Ndmero de Comerciante como Administrador
clante

Mi Perfil
Modificar Informacién Personal

Se presentara la pagina para Afadir la Informacion del Comercio del usuario:

Meni Principal Comerciantes Ventas y Uso Municipal Ayuda [usuarioQ00d1] Salir

Regresar | Menu Principal

Anadir la informacion del comercio

Para afiadir un comercio debe utilizar el Numero de |dentificador Patronal (EIN) 0 Seguro Social (SSN) que esté asociado al cerificado

de registro de comerciante, el Ndmero de Registro de Comerciante por localidad (segun provisto por el Departamento de Hacienda) y
el sistema establecerd una localidad que se nominara como localidad base.

Al registrar un comercio usted sera asignado como administrador del mismo. Esto significa que usted es responsable del manejo del
comercio, asi como de otorgar el acceso a otros usuarios que necesiten realizar algun tipe de transaccion relacionada a sus comercios

o una de sus localidades. Por ejemplo, la autorizacion a especialistas de planillas para la radicacion de planillas y someter pagos entre
ofros.

EIN/SSN: =

Nimero de Registro de . " ]
Comerciante: * - {Segun provisto por Hacienda)

Cadigo de Acceso e
{PlNJ x Olvidé mi PIN

Cancelar Afiadir

Entre los datos de identificacion del comercio y presione el botén “Afadir”:

EIN/SSN: * 000039900

Mimero de Registro de

Comerciante: * 0000999-9990 (Segun provisto por Hacienda)

&,‘T:}%i de Acceso o00s Olvidé mi PIN

e (G
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Si los datos son aceptados, se presentara la pagina de las Localidades del negocio:

x

El sistema mastrard las localidades asociadas al EIN y Nimero de Registro de Comerciantes. La primera localidad se ha seleccionado
automaticamente por e sistema como la localidad base

Localidlad Mdmero de Registro de Comernciants PN

COMERCIO DEL PUEBLD INC B55EE55.0002
COMERCID DEL PUEBLO INC

Municipio
) Eace
SSS5EE0-0003 000K Apuadilla

LN |i| ¢ | ¥ Tamafio de la pigine: 5 - Pigira 1 de 1, elementod 1 a2 de 2

Al presionar el botén “Continuar” se completara la funcidon y se accedera a la pdagina principal del

comercio, donde se presentan todas las localidades del comercio por NRC y los usuarios con acceso a
es0s comercios:

Wi Prafecipal Coffiid ol

Wentad i Ueo Mufzipal T fuserD00T]

Regresar | Menu Principal

Comercio: COMERCIO DEL PUEBLO INC

Usted a5 administralor de esie comedcio

EIN/SSH:  sees oy Localkdad Bage sssssss0007

Localidades del Comercio

bac : n
" = wrars e Registro de

. Tipo de Estabieciac Vi
Lamaprciante Tr0.0n Elag Drgamizacian Ll Detates
E‘%ﬂfiﬁﬂvﬂ DEL PUEBLD srasssannee B E:DHESD\‘. FUMINITTROS Y PAPTLERIA PARA Oirs T

COMERCIO DEL PUEBLD R o TEENDAS DE SUMINISTROS Y PRPELERLA PARS
HE =

Aguaditia | pempar ) D008

L1l AL Tamafio de la pigina: 5~ Phgna 1 de 1, elementos 132 de

Usuarios
Para activar un usuario o para cambiar ¢l nivel de acceso al CoMErcio de un usuario active, presione ol bolén de Editar que se encuenira a la
extrema darecha del record ded usuario

Mosmtes S Usuanio | Usuania: | Tlior Ervadl Admnrassr =1

] S el Puoi TET) BT et @oeok som b L

LR IL Eo| K Tamado de la pigena: 5~ Pigina 1 de 1, iemennos 1 a1 de 1.

Esta pagina se puede volver a obtener en cualquier momento utilizando la opcidon de “Ver Comercios
Registrados” bajo el Mddulo de Comercios del Menu Principal:

Menu Principal

Modulo de Comercios

Ver Comercios Registrado
7 f rciante como Administrador

Solicitar Acceso al Administrador a un Namero de Comerciante
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Consulta de Localidad del Comercio

Para ver la informacién de una Localidad, segun registrada por el comerciante en el Departamento de

Hacienda, en la pagina principal del Comercio se presiona el botén

linea de la localidad deseada:

. que se encuentra al final de la

EIN/SSN: | seen EEEE]

Nomipne

hidmeno de Regisro de

Localidades del Comercio

Lommproainty
COMERCI) DEL PUEBLO = s i TIENDAS
INC SESRea-0002 Bae ORICMAS
COMERCHD DEL PUEBLO - g 2
e e - EEEEEEE0003 Aguaits | oo
a8l I FLFATL Tamafio de la pigina: |5 -
Usuarios

Municipio | Tige de Negocic

Comercio: COMERCIO DEL PUEBLO INC

Usted a5 adménistrator de este comercio

5 DE SUMINESTROS 7 PAPELERIA PARA,

TENDAS DE SUMINIGTROS Y PAPELERIA PARA

Tipo de Establecdo er
Onrganizacin an Duetales
Cro 012014

Owa 111/72008 @
Phgina 1 de 1, elementos 1a 2

Se recibira la pagina de la Localidad, la cual incluye también una seccién con su direccién y la lista de sus
usuarios en la parte inferior de la pagina:

Ment Principal Comerciantes

Ventas y Uso Municipal

Mumero de Registro de
Comerciante:

Tipo de Organizacion:

Descripcion de la
Actividad Comercial:

Fecha de Inicio de

Nombre de la Localidad:

Ayuda

[userdD003]

Salir

Localidad [COMERCIO DEL PUEBLO INC]
S |

Regresar | Menu Principal

COMERCIO DEL PUEBLO INC

995599-0003

Otro

TIENDAS DE SUMINISTROS Y PAPELERIA PARA OFICINAS

{Segtin provisto por Hacienda)

Operaciones: 2
lunicipio: San Juan
Usuarios
Mombra de Usuario Usuaric Teléfono Email Activo Editar
userD0003 Juzn del Pueblo (787} 090-9000 pueblo@outiook.com L4
AR M *» M| Tamafodelapdgina: 5 -

Pagina 1de 1, elementos 131 de 1.
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Para ver la direccidon de la localidad se presiona la pestafia con ese nombre:

Menu Principal Comerciantes Ventas y Uso Municipal Ayuda [userdDODZ]

Regresar | Menu Principal

Localidad [COMERCIO DEL PUEBLO INC ]
Localidad Q[Drecci{')[n ) ]

MNombre de la Localidad: COMERCIO DEL PUEBLO INC ‘

Se presentara la informacidn de la direccién de la localidad:

Men Principal Comerciantes Ventas y Uso Municipal Ayuda [user00DBO3] Salir
Regresar | Mend Principal

Localidad [COMERCIO DEL PUEBLO INC]

Localidad ]( Direccion ]

Linea 1: 100 CALLE A

Linea 2:

Cadigo Postal: e |-

Telefono: [787)355-7777
Mombre de Usuario Usuaric Teléfono Ernzil Activo Editar
userdD003 Juan del Pueblo (727} 900-9900 jpusblo@outheok com i

LN LA Tamario de la pagina: 5 = Pagina 1 de 1, elementos 121 de 1.
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Solicitud de Acceso a un Comercio Registrado

Para solicitar acceso a un comercio registrado debe crear primero un usuario en el Portal de
Comerciantes siguiendo el procedimiento descrito en este manual. Una vez registrado utilizard el enlace
de Solicitar Acceso al Administrador en el Médulo de Comercios del Menu Principal:

Médulo de Comercios
Ver Comercios Regisirados

{ Solicitar Acceso al Administrador a u[ﬂlhllljmero de Comerciante ’

Se presentara la pagina de Solicitar Acceso a Comercio Registrado:

Solicitar Acceso a Comercio Registrado

Ingrese el Mumero de |dentificador Patronal (EIN) o Seguro Social (SSN) asociado al Comercio al cual desea solicitar acceso. Tambien
provea los primeros 7 nimeros del Nimero de Registro de Comerciante por localidad (segun provisto por el Departamento de
Hacienda). El administrador del comercio recibira una nofificacion con su solicitud. Usted tendrd acceso al comercio, una vez el
administrador procese su solicitud.

EIN/SSN li
Nimero de Registro de Comerciante: [ | (Segin provisto por el Departamento de Hacienda)
T ol
YPkuT
Generar nueva imagen
Escriba el cadigo de la imagen; [ ]
| Cancelar | ‘ Solicitar Acceso ‘

Solicitudes de Acceso Pendientes

MNombre del Comercio Mum. de Comarciante

Minguna solictud de acceso pendients

LY | 1 | 4 L Tamario de la paginz |5 - Pagina 1 de 1, alementos 0a 0 de 0.

Entre la identificacion patronal (EIN) y los primeros siete (7) digitos del Niumero de Registro del
Comerciante y escriba en el tercer encasillado los caracteres que aparecen en la imagen de seguridad (si
no puede distinguirlos bien presione el enlace “Generar nueva imagen” para obtener una imagen
diferente). Presione entonces el botdn “Solicitar Acceso”:

Solicitar Acceso a Comercio Registrado

Ingrese el Numero de |dentificador Patronal (EIN) 0 Seguro Social (SSN) asociado al Comercio al cual desea solicitar acceso. También
provea los primeros 7 nimeros del Mimero de Registro de Comerciante por localidad (segun provisto por el Departamento de
Hacienda). El administrador del comercio recibird una notificacion con su solicitud. Usted tendrd acceso al comercio, una vez el
administrador procese su solicitud.

EINISSN 990539990
Niimero de Registro de Comerciante: 9000999 {Segun provisto por el Departamento de Hacienda)

Generar nueva imagen

Escriba el codigo de la imagen: pligma =

| Cancelar | Solicitar Accesc
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Si los datos son aceptados, la solicitud de acceso es sometida para aprobacidn, presentandose un
mensaje en pantalla:

= Guardado con éxito. a

Su salicitud hz sido sometids para aprobzcian.

Aceptar

Presionar el botdn de Aceptar para cerrar el mensaje y regresar a la pagina de solicitud, en la cual
aparecera el listado de Solicitudes de Acceso Pendientes:

Meni Principal Comerciantes Ventas y Uso Municipal Ayuda [userl000Z] Salir

Regresar | Menu Principal

Solicitar Acceso a Comercio Registrado

Ingrese el Numero de ldentificador Patronal (EIN) o Seguro Social (SSN) asociado al Comercio al cual desea solicitar acceso. También
provea los primeros 7 nimeros del Nimero de Registro de Comerciante por localidad (segun provisto por el Departamento de
Hacienda). El administrador del comercio recibird una nofificacion con su solicitud. Usted tendra acceso al comercio, una vez el
administrador procese su solicitud.

EINISSN l

| {Seodn provisto por el

Nimero de Registro de Comerciante: | :
Departamento de Hacienda)

# ¥

Generar nueva imagen
Escriba el codigo de la imagen: [

| Cancelar ‘ Solicitar Acceso |

Solicitudes de Acceso Pendientes

hNembre del Comerdio Mirm. de Comerdanta
£ | COMERCIO DEL FUEBLO INC SEEEEEE )
H 4 |;| B K Tamano de la pagina 5 - Pagina 1de 1, elementos 1a1de 1.

La solicitud de acceso le es comunicada por correo electrénico al administrador del comercio para su
aprobacion.
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Manejo de una Solicitud de Acceso al Comercio

Cuando un usuario solicita acceso el Administrador del comercio recibe un correo electrénico con los
datos de la solicitud:

Peticion de acceso a Comercio + %

COFIM

Saludos,

Adelante encontrara mformaciin del usuano de COFIM que estd soictando el acceso, asi como informacion del comercio o locakidad para la
cual estd sometiendo la solicitud

Usuano que solicita acceso usuanoi0

Mormbre Completo Juan del Pueblo

Emad ppe00001 @gmail. com
Teléfono TBT3453456

Mombre de Comercsd Registrada:  COMERCIO DEL PUEBLD INC
Himero de Localidad Base SO99H090003

Fecha de la solicitud (mamiddhyyyy) 1011772014
Para asignar un nivel de acceso al solictante, haga clic agui.

Por favor, no conteste este correo electronico. Si tiene usted alguna pregunta, puede enviar un correo electronico a la
siguiente direccion: COFIM@bgfpr.com

Cuando el Administrador del comercio entra al Portal recibe también un aviso de la solicitud de acceso:

x

Aviso de Solicitud de Acceso

El wsuario usuaric(0001 ha solicitado acceso a comercianie JUAN DEL PUEBLO

Recuérdame mds tarde |[ Rechazar || Asignar Nivel de Acceso

El Administrador puede aceptar y asignar el nivel de seguridad del nuevo usuario, rechazar o posponer la
solicitud, para lo cual presionara el botdn correspondiente a su decisiéon. Si decide aceptar la solicitud
se presentard la pagina para la asignacion del nivel de seguridad al solicitante para cada localidad del
comercio al que solicité acceso:

X

Juan Del Pueblo

COFIM
Comercio: COMERCIO DEL PUEBLO, INC

Administrador: [

Localizacion MNimero de Registro de Comerciante Pragarar Radicar y Pagar
COMERCIO DEL PUEBLO INC SEEeest-0003 O O
COMERCIO DEL FUEBLO INC SHEEEE5-0004 O O

Actualizar
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Para otorgar permisos se marcan los encasillados pertinentes por localidad. Si el nuevo usuario realizara
una funcién de Administrador adicional se marcara el encasillado de Administrador del comercio. Para
completar la asignacidn de permisos se presiona el botdon “Actualizar”:

Juan Del Pueblo

COFIM
Comercio: COMERCIO DEL PUEBLO, INC

Administrador: [

Localizacion Nimero de Registro de Comerciante Pregarar Radicar y Pagar
COMERCIO DEL PUEBLO INC SEOSESe-0003

COMERCIO DEL PUEBLO INC SHEEEEE-0004 O O

A.ctualiz.a

El usuario podra efectuar todas las funciones a las que se le otorgd permiso de acceso en el comercio. Si

estos permisos tienen que ser modificados posteriormente, se seguira el procedimiento que se describe
a continuacidn.

Cambios al Nivel de Acceso

Para cambiar el nivel de acceso de un usuario, el Administrador utilizara el botén de Editar # que se
encuentra al final de la linea del usuario en la pdagina principal del Comercio:

Comercio: COMERCIO DEL PUEBLO INC

Usted es administrator de este comercio.
EINISSN: g Localidad Base:  seeeeee-0002

Localidades del Comercio

Hombre I Mimero de Registro de Comencisnbe | Munidpio | Tipo de Negodo I Tipo oe Organizacion l Establecido en |::'.Hl¢1-
COMERCI0 DEL PUEELD INC [y i) Agusdills  TEMDAS DE COMESTELES {Hra 11701,/2006
COMERCI0 DEL PUEELD INC SEREE-0005 Aguicills  TIENDAS DE COMESTIELES Otra O01/2009

AR [1_| k| H Tamafio de la piging: | 5§ = Péging 1 c= 1, slementos 184 de 4,

Usuarios

Frara activar un usuario o para cambiar el nivel de acceso al comercio de un usuario acliva, presione el botdn de Editar que se encuentra a la
extremna derecha del record Jdel usuario.

Kombre de Lsuanio I Usuanice Telfora Emai Acrmanigtracar . Editar

uber 1 3204 Juam g Fusinio TET) ZDD3555 wder 13201 Email.oom =) _“‘

user0O0E0 Juan gl Pusnio 2 (TET) 3334444 Lser00 @ mai.com | t F l
K El k|| M| Tamafiode 2 pigina:| 5 - F.igirmmﬂ,:urmnmnaz-ﬂ:-
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Se presentard la pagina de Accesos para el usuario seleccionado:

x|

Juan del Pueblo 2

COFIM
Comercio: COMERCIO DEL PUEBLO INC

Administrador, [

Localizacion Himeno de Registno de Comenciante Preparar | Radicar y Pagar
COMERCID DEL PUEELD NG =222 = == ] kA

COMERCKD DEL PUEELD ING SOSEeaD- 000 O O

Como puede observarse en la ilustracién, los permisos de acceso se otorgan para cada Localidad
especifica, especificamente para las distintas tareas: Preparar y/o Radicar y Pagar la Planilla Mensual de
IVU Municipal. El Administrador del Comercio puede otorgar o remover permisos al usuario
seleccionado, cuyo nombre aparece en el encabezado de la pagina.

Modificacion de Accesos

Un Administrador puede cambiar los niveles de acceso de usuarios no administradores. Para cambiar el
nivel de acceso de un usuario no administrador en la localidad designada, se selecciona el nuevo nivel
marcando el encasillado y se presiona el botén de “Actualizar”.

Juan del Pueblo 2

COFIM
Comercio: COMERCIO DEL PUEBLO INC

Administrador, [

Localizacion Himeno de Registno de Comernciante Preparar | Racicar y Pagar
COMERTID DEL PUEELD INC SoeeEe-0002 ] kA

COMERTIO DEL PUEELD INC SO U
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Planilla Mensual de Impuesto sobre Ventas y Uso

Para preparar, radicar y pagar la Planilla Mensual de Impuesto sobre Ventas y Uso se utiliza la opcién de
“Radicar Planilla Mensual de IVU Municipal” en el Menud Principal bajo el Mddulo de Ventas y Uso
Municipal.

[E=pafiol] | Englizh

OFI Impuesto de Ventas y Uso Municipal

CORFORACION DE
FINANCIAMIENTO MUNICIFAL

Meni Principal Comerciantes Ventas y Uso Municipal Ayuda [userl0010]

Menu Principal

Mdoédulo de Comercios

Ver Comercios Registrados

Ingresar Informacién del Comercio del Usuario

Solicitar Acceso al Perfil de Usuario de Otros Comerciantes
Mdodulo de Ventas y Uso Municipal

Radicar Planillajdensual de VU Municipal )
er Planiias We_suales de V0 mancipar

Mi Perfil

Modificar Informacién Persona

Si el usuario tiene un comercio con una sola localidad, accederd directamente al formulario de la
Planilla. Si el usuario tiene multiples comercios y/o localidades recibird una pagina para escoger la
localidad del comercio para el que desea radicar la Planilla Mensual de IVU Municipal:

Mena Principal Comerciankes Wentas y Uso Municipal Ayuda fuseriii]

Regresar | Menud Frincipal

Seleccionar Localidad

Comercia BiSEN
4 CCOMERCIO DEL FUEBLD = s
| LSRR Hurmans S Regins de Comanane g
| COMERCIO DEL FUEBLO CE e e bl Apuadilis
4 COMERCIO DEL F ]

| Localizacion Idmero de Registro de Comerciante Pebiarmcipec:

| COMERCID DEL PUEBLO 2 5 Aioniito
4 COMERCIO DEL FUEBLO ==

| Loclzaciin Nirmaro de Raginne de Comaeniants Municipis

| COMERCIO DEL PUEELO it

Para seleccionar una localidad, haga clic sobre su nombre.

Pagina 24



COFIM — Portal de Comerciantes
Manual del Usuario

Una vez se selecciona la localidad, se presentara la pagina con la Planilla Mensual de Impuesto Sobre
Ventas y Uso:

Planilla Mensual de Impuesto Sobre Ventas y Uso

Favor de seleccionar el periodo que desea pagar.

La Planila Mensual de Impuesto Sobre Ventas y Uso debe completarse en lodas sus partes.
Instrucciones

Informacion General

Nomibre de Comercianie o Viendedor COMERCIO DEL PUEBLO
Dt

EINSSM Patronal: ]

Nimeso de Registro de Comencianie SHEERAE0018

Municipio: Aguadilla

Perniodo: | -Escoger- -

Recaupdo Mumicipal

Intereses: VU 1%:
$0.00 $0.00

Recargos: Total a pagar al municipio:
$0.00

$0.00

Planilla

1. Total de Venias Brulas yio Servicios 5
2. Exenciones y Exclusiones - £
3. Deduccion por Devoluciones - 5
4. Compras Sujeta al Impuesto Sobre Uso - 5
5. Cantidad Sujeta d Impuesio Sobre Vienlas y Liso = 50,00
6. VU 1% Municipal - £0.00

7. Créditos - $0.00
Comeriande deberd visitar of Municipio pars sabicifer crpdin.

8. Balance del Impuesto (B)-(T) - $0.00
9, Intereses R $0.00
10, Recangos * 50.00
11. Penalidades . $0.00

12, Total a Pagar: Sume (3}+{9)+(10}+(11) - $0.00
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Si desea obtener las instrucciones para la radicacién de la planilla mensual de Impuesto sobre Ventas y
Uso Municipal, presione el enlace Instrucciones:

Planilla Mensual de Impuesto Sobre Ventas y Uso

Favor de seleccionar el periodo que desea pagar.
A Blanilla ensual de Impuesto Sobre Ventas y Uso debe completarse en todas sus partes.
Crincciongs )
o

Informacion General

Al presionarse el enlace “Instrucciones” se abrird una nueva ventana (o una nueva seccién del
navegador) con el instructivo para la Planilla Mensual de Impuesto sobre Venta y Uso.

Seleccion del Periodo

Para comenzar a llenar la Planilla, complete la Informacién General seleccionando el periodo que desea

pagar de la lista de periodos disponibles (la lista ofrece inicialmente los 18 meses anteriores al
corriente):

Planilla Mensual de Impuesto Scbre Ventas y Uso

Favor de sedeccionar el periodo que desea pagar

La Planilla Mensual de Impuesio Sobre Ventas v Uso debe completarse en lodas sus parles
Instructionss

Informacin General

Nombre de Comerciante

EIN/SSH Patronal

MNimero de Registro de Comerciantes
Municipio;

Periodo

Recaudo Municipal

Intereses:

Recargos:

Penalidades:

Planilia

1. Total de Venlas Brutas y'o Senvicios

2. Exenciones y Exclusiones

COMERCIO DEL PUEBLO INC
Teeeg

So099900016
Aguadilla

A%
$0.00

il a pagar al municipio:

2N305

a3

En este ejemplo escogeremos el periodo 2014/08.
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Entrada de Informacion

Después de indicar el periodo a radicar, el usuario debera completar los renglones del 1 al 4 de la
Planilla:

1. Total de Ventas Brutas y/o Servicios
2. Exencionesy Exclusiones

3. Deduccidn por Devoluciones
4,

Compras Sujetas al Impuesto sobre Uso

Luego de completar estos conceptos, se presionara el botén de “Guardar y Calcular el Total a Pagar”:

Planilla

. Total de Ventas Brutas yo Servicios 5 24.500.45
2. Exenciones y Exclusiones - 5 1.875.50
3. Deduccion por Devoluciones - g 50800

-

4 Compras Sujetas al Impuesto Sobre Ventas vy Uso + 5 IW
5. Cantidad Sujeta al Impuesto Sobre Ventas v Uso = $23,40420
8. WU 1% Municipal = §234.04
7. Créditos - 50.00

Comevciante daberd visiar el Municipio psvs solicitsr crédifo.

8. Balance del Impuesto (8)-(7) = 5234.04
9. Intereses + $1.60
10. Recargos + 5000
11. Penalidades + $11.70
12. Total a Pagar: Sume (8)+(9)+(10)+(11) = $ 247 .34

G Guardar y Caloular el Total a Paga’:hD
al
s

Al presionarse el botén de “Guardar y Calcular el Total a Pagar”, el sistema procederd a realizar los
calculos necesarios para completar la Planilla, incluyendo intereses, recargos y penalidades cuando
apliquen, y finalmente presentara los valores calculados en el formulario en pantalla.
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Toda la informacidn de la Planilla completada ha sido guardada, por lo que el usuario puede terminar la
sesién en este momento y continuar con la radicacion de la Planilla mas adelante. Para acceder
nuevamente a la Planilla en proceso, se utilizara la opcién de Radicar Planilla Mensual de IVU Municipal
bajo el Mddulo de Ventas y Uso Municipal del Menu Principal, y se seguira el procedimiento arriba
descrito para acceder a la pagina con el formulario de la Planilla. En esa pdgina se seleccionard el
periodo de la planilla que se encuentra en proceso (en nuestro ejemplo, el 2014/08):

Planilla Mensual de Impuesto Sobre Ventas y Uso
Favor de seleccionar el periodo que desea pagar
La Planilla Mensual de Impuesto Sobre Ventas y Uso debe completarse en todas sus partes.
Instrucciones
Informacion General
Mombre de Comerciante: Juan Del Pueblo
EIN'SSH Patronal **4¥%999Q
Mimero de Registro de Comerciantes 99999990016
Municipio Aguadilla
Periodo i
-Escoger-
) I 244 o0
ni [ |
Recaudo Municipa C /08 :)
Intereses: %:
201406
2014/05 i
Recargos: TR il a pagar al municipio:
2014/03
201402
0.00
Penalidades: 201401 $0.00
201312
201311
2013/10
2013/09
Planilla bkl
2013/07
o 2013/06
1. Total de Ventas Brutas yio Semvicios 201305 5
201304
2. Exenciones y Exclusiones = 5

El Sistema repondra entonces los valores que se habian guardado para la planilla en proceso para ese
periodo:

Flanilla

1. Total de Ventas Brutas y'o Senvicios 3 2450045
2. Exenciones y Exclusiones - k3 1.875.50
3. Deduccion por Devolucicnes - 5 508.00

4. Compras Sujetas al Impuesto Sobre Ventas y Uso + k3 1.087.25
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El usuario podra continuar la preparacién de la planilla como si no hubiera habido una interrupcion.

El usuario revisara cuidadosamente la Planilla presentada. Si el usuario detecta que ha cometido algun
error en los datos, puede hacer entonces las correcciones necesarias y volver a utilizar el botén de
“Guardar y Calcular el Total a Pagar”. El sistema hace nuevamente los cdlculos y presenta la Planilla con
los nuevos valores en pantalla.
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Radicacién y Pago de Planilla

Cuando el usuario considera que la Planilla es cierta, correcta y completa, marcard el encasillado
“Acepto” en la parte inferior izquierda del formulario, con lo cual se considera juramentada su
declaracion y luego presionara el botdn de “Continuar”:

12. Total a Pagar: Sume (8 )+(9)+(10)+(11) = $ 247.47

Guardar y Calcular el Total a Pagar Continuar

Declaro bajo juramento que esta planilla ha sido examinada por mi, y que
aguaJmimejor conocimiento y creencia, es cierta, correcta y completa.

Se presentara la ventana para el pago del impuesto:

Mend Principal Comercianies Ventas y Uso Manksipal Ayuda [oser0O00]

Las planillas ¥ bos pagos vencen no mas tarde del dia 20 del mes siguiente al mes para &l cual se rinde la plandla.

MOTA:Un pago electronico debe ser transmitido en o anles de las 11:59 p.m. (Aflantic Standard Time) no mas farde de la fecha de
vencimiento para que s¢ considens pagado a iempo. Si su planilla y pago no s reciben a tiempo, estard sujsto a los intereses, recangos
y penalidades aplicables,

FECHA DE PAGO es la fecha en que el pago s& ha completado a través del Portal de COFIM. El pago se enviara a su banco mediante
una transaccion ACH y &l mismo $& debitari de su cuenta bancama v $& pagard direclamente a COFIM.

Si usted tene algin confral para autonzar débitos electronicos a su cuenta, le sugerimos informane a su banco qué neestras
trangacciones sa onginaran con el siguianta ndmero de identiicacion(COMPANY 1D); 7660826364 De no informar esfe codigo o
niimeéro de identiicacidn | la transaccion podria ser devuela por su instilucion bancaria.

Informacion General

Musnisipio Aszuadilla

Himero de Registro de Comercianie 99999390016

Periodo 201403

Hombre dal Comercianis COMERCK] DEL PUEBLO NC
EINISSM —c00

Informacion de Pago

Fecha de Pago (mmtddhnny) 172014
Canfidad Pagada 24734
Tipo de Cuenta O Cheques ) Ahomos
Clase de Cuenta O Personal O Negocios
Mimere de Ruta [
Mimero de Cuenta [

| Regresar | Continuar
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El usuario completara los datos de la seccidn de Informacion de Pago:
® Tipo de Cuenta Bancaria: marcar Cheques o Ahorros
e (Clase de Cuenta Bancaria: marcar Personal o de Negocios
¢ Numero de Ruta y Transito del Banco
®* Numero de Cuenta Bancaria

Luego de completar la entrada de los datos se presionard el botdn de “Continuar”:

Kbenad Principal Comerciantes Wentas y Uso Municipal Ayuda [seridd00E]

Las planillas ¥ los pages vencen no mas tarde ded dia 20 ded mes siguiente al mes para el cual s& rinde la plandla.

NOTA Un pago electronico debe ser transmilido en o antes de las 11:59 p.m. (Aflantic Standard Time) no mas tarde de la fecha de

vencimienio para que se considers pagado a iempo. Si su planilla y pago no 52 reciben a tiempao, estara sujeto a los intereses, recargos
y penalidades aplicables.

FECHA DE PAGO es |a fecha en que el pago s& ha completado a iravés del Porlal de COFIN. El pago se enviard a su banco mediante
una transaccién ACH y el mismo se debilara de su cuenta bancaria y se pagara directamentz a COFIM

i usted tiene algln conirol para auborizar débifos elecironicos a su cuenta, be sugerimos informarke a su banco que nuestras
transacciones s& onginarin con el siguiente nimero de identificacion(COMPANY ID): 7660526364, De no informar este codigo o
namero de identificacion , la transaccion podnia ser devuelta por su institucion bancania.

Infarmacion General

Municipio Aguadilla

Numero de Regisiro de Comercianie SHLLLEa001E

Periodo 201403

Nambre del Comerciante COMERCIO DEL PUEBLD INC

EINFSSH b= -1

Informacion de Pago

Fecha de Pago (mmfddinyy) 1072014
Cantidad Pagada 247,34
Tipo de Cusnta ® Cheques ) Ahoros
Claze de Cuenta O Personal @ Negocios
Mimero de Ruta [rrrreem— 3
Mimero de Cuenta oooasnonn

| R:gre-s.a.-‘ | tunﬁnuwiE]

Si desea volver al paso anterior, presione el botén de Regresar.
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Se presentard la pagina de Verificacion del Pago Electrdnico de la Planilla:

Verificacion del Pago Electronico

Informacion General
Municipio Aguadilla
MNumero dé Registro de Coméerciants 29985850016
Periodo 2014103
Hombre del Comerciante COMERCIO DEL PUEBLD INC
EIN/SSN egeeg
Verificacion de Pago
Fecha de Pago (mmddiyyy) 10172014
Cantidad Pagada £247.34
Tipo de Cuenta Cheques
Clase de Cusnta Negocios
Mimero de Rufa S99950599
Mimero de Cuenta 009

Autorizacion y Aceptacion de responsabilidades

Para efeciuar su pago ulilizando un débito elecirénico ACH, debera leer la siguiente informacion v proveer su aulorizacibn marcande el
encasillado de Confirmacion,

Autorizo a COFIM y a sus agentes financieros designados a iniciar un débito ACH en la cuenta bancaria de mi institucion financiera,
segin indicada anteriormente, a fin de efectuar &l pago del balance del Impuesto sobre Ventas y Uso municipal que adeudo. Autorizo a
mi insfitucidn financiera a debitar mi cuenta bancaria por dicha cantidad.

Al momenio de pagar estoy consciente de que todo pago girado a faver de COFIM que sea devuello, conllevari un cargo mininmo de
£25.00. Esle cargo serd en adicion a cuzlesquiera ofros intereses, recangos o penalidades dispuesios por el Cadigo o cualquier ofra ey
fiscal, por omisionas en &l cumplimiento de Ia responsabilidad contributiva. La gestion de cobro podra realizarse de manera tradicional o
electronica. Expedir una orden para el pago de dinero, con & proposito de defraudar, y a sabiendas de que no hay suficientes fondos
para el pago tofal del mismo, constituye un delito menos grave penalizado por ley.

Entiendo que si COFIM no recibe el pago completo de mi obligacidn contributiva a tiempo, o si se rechaza tal pago, seguiré siendo
responsable de mi obligacion contributiva v de todos los inlereses, recargos v penalidades aplicables.

O

Confirmacian

| Regresar |E Radicar y Pagar

En este momento todavia puede volver al paso anterior para hacer alguna correccion, presionando el
boton de “Regresar”.
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Para continuar con la radicacidn y pago electrdnico de la Planilla, el usuario marcara el encasillado de
“Confirmacion” y luego presionara el botdn de “Radicar y Pagar”:

Enti ue si COFIM no recibe el pagoe completo de mi obligacion contributiva a tiempo, o si se rechaza tal pago, seguiré siendo
resp le de mi obligacion contributiva y de todos los intereses, recargos y penalidades aplicables.
MiConfirmacion 2

Regresar Radicar y Pagar Ek

Si el pago es aceptado, se presentara la pagina con la Confirmacion del Pago Electrdnico, la cual podra
imprimirse para sus archivos:

Confirmacion del Pago Electronico

Mo oprima €l boton de "alrds’ de su navegador. Para regresar a la pagina anterior dentro de esta aplicacion, oprima los bolones de
navegacion localizados en Ia parte inferior de esta pagina

Para ver & imprinir La confirmacion en formato PDF, usted tiene que tener Adobe® Acrobat® Reader® instalado en su computadora. De
no fener Adobe® Acrobat® Reader®, presione aqui para instalario,

Confirmacion del pago electrdnico

Municipio Aguadilla

Localidad COMERCIO DEL PUEBLO RIC
Periodo 2014708

Mumero de la confirmacion 9999958590008

Fecha (mnviddAyyy) v hora de [a confimacian 10172014 0520 p.m.
Mombre completo del usuario Juan del Pueblo

Informacion del pago electronico

Fecha de Pago (mmdddinyy) 101772014
Cantidad Pagada 524734
Tipo de Cuenta Cheques
Clase de Cuenta MNegocics
Nimero de Ruta 999099999
Mimero de Cuenta ]
| ir 31 Mend || Imgrirmir |
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Para obtener una copia impresa de la confirmacién del pago electrénico, se utilizara el botdn de
Imprimir:

— Informacion del pago electronico -

Fecha de Pago (mmiddfyyyy) 1001712014

Cantidad Pagada $247.34

Tipo de Cuenta Cheques

Clase de Cuenta Megocios
Mimero de Ruta S99595050
Mimero de Cuenta s 0000

| Iral Mem(| I Imnpririr

Se presentarad una ventana de Adobe Reader™ con el documento de la Planilla Radicada y Pagada, el
cual puede imprimir para sus archivos y guardarlo en formato electrénico:

File Edit WView Window Help x

opn | BB E S |[1]0|[=x]-]] Tools | Fill &Sign | Comment

Municipio de- ™y Planilla Mensual de Impuesto Sobre la Venta ¥ Uso Municipal

@EM Aguadilla T | 12]4]|5]9

-H..;pu;n.mm,-ﬂo-. Exgrianis y Excliamsnss ~ 1 6
Codigo Munkoipal Pericda |meulafio] m '
Dhcunoiin por Desohucionss.

005 0|81 4 - = o
Mismes el Reqgvtac clo oo siard do Haserels SIS DU e 1

Cantidad Sujeta al WU [1])-(Z)=(3) 4] 2 3

9/9/65|/9/9/9/9/9|8/9/9
Minmses dé Segure Socinl o Meifcades Pairenal W1 % Muricipal (Mulipbque finea B por 1%)
Cobdicn

9/9/9/9/9/9/99 8
Balance dal Ingussto () - (7) 1213

(5] ] =i (= r) f=] fo ] fe ) [ ] N ] £451 -1
E A E=] =2 (=1 E- A (=] - {=] L0 (=] =] [}

fi
9
;018
0
3

S O] P O - 2004

Nomibwne del Comeroio
COMERCID DEL FIURSELD INC

iRl R | =R =

Direcciin Postal del C ol i 5 -
866 CALLE X2 10 Fiscampos
11 Penabdsdes ™

12 Tokal a Pagar: (8) + (§)+ {10 * (11) = (204

o | S | e | | | S0 R S

i
Fecha de Pago: 2014-10-17 0220
Namero de la confirmacian: 300
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COFIM le enviard una confirmacion del pago al correo electrdénico del usuario que realizé el pago.

From: NOREPLY

Sent: Today at 4:49 PM

To: Me

Subject: Confirmacién del pago electrénico

COFIM
iGracias por su pago!

Confirmacion del pago electrénico

Municipio: Aguadilla

Nombre del Comerciante: Comercio del Pueblo
Localidad: COMERCIO DEL PUEBLO INC
Numero de Localidad Base: 99999999999
Esnfs:;adni::eg'sm de 99999999999

Periodo: 2014/08

Numero de la confirmacion: 300142900008

Fecha (mm/dd/yyyy) y hora de la

. L, 10/17/2014 02:20 p.m.
confirmacion:

Nombre completo del usuario: Juan del Pueblo

Informacién para el pago electrénico

Fecha de Pago (mm/dd/yyyy): 10/17/2014

Tipo de Cuenta: Cheques

Clase de Cuenta: Negocio
NUmero de Cuenta: HAkARARX3123
NUmero de Ruta: 999999999
Cantidad a Pagar: $247.34
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Consulta y Acceso a Planillas Radicadas

Las Planillas Mensuales de Impuesto de Ventas y Uso Municipal ya radicadas pueden ser accedidas
utilizando la opcién de Ver Planillas Mensuales de IVU Municipal bajo el Mddulo de Ventas y Uso
Municipal en el Menu Principal:

[Espaiiol] | English

OFIN Impuesto de Ventas y Uso Municipal

CORPORACION DE
FINAMEIAMIENTO MUNKICIFAL

Menil Principal Comerciantes Ventas y Uso Municipal Ayuda [ugerD0001]

Menu Principal

Moddulo de Comercios

Ver Comercios Registrados

Ingresar Informacién del Comercio del Usuario

Solicitar Acceso al Perfil de Usuario de Otros Comerciantes

Mddulo de Ventas y Uso Municipal

( ver Planilasgensuales de IVU Municipal )
A

Mi Perfil

Modificar Informacion Personal

Se presentard una pagina con la lista de comercios registrados del comerciante. Se seleccionara el
comercio cuyas Planillas se desean consultar:

Menu Principal Comerciantes Ventas y Uso Municipal Ayuda [userdDOOZ]

Formas Radicadas

Mombre del Comercio: [ “sateccione-

Blsgueda

~Seleccions-

COMERCIO DEL PUEBLO INC
COMERCIO DEL PUEBLO 2
COMERCIO DEL PUEBLO 3

Después de seleccionar el comercio deseado, se presionara el botdn de Busqueda:

Meni Principal Comerciantes Venias y Uso Municipal Ayuda [userd0003]

regresar | Menu Frincipa

Formas Radicadas
Nombre del Comercio:  [ECHERERNTRERERNNNCN— SN
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Se presentard la pagina de Formas Radicadas para el comercio escogido:

Menii Principal Comerciantes Ventas y Uso Municipal Ayuda [userD0DN3] Salir

Formas Radicadas

Nombre del Comercio: | COMERCIO DEL PUEBLO INC -|

Perizdn I Comercio I Localizzzion I Fecha Introducida I Radicada Par Total 2 Pagar | I
082014 COMERCIO DEL PUEBLO INC COMERCIC DEL PUEBLD INC. 1017724 Juan del Pueblo $247.34 a ¥
| |Tm| 3 |T Tamaiio de I pdgina: |5 = | Pagina 1 de 1. elementos 121 de 1.

Esta pagina permite consultar una planilla radicada y ver los pagos realizados para una planilla.

Consulta de Planilla Radicada

Para ver el documento de una planilla radicada, se presionara el icono _# al final de la linea de la planilla
gue se desea consultar:

Pariodo I Cornercio | Loczlizzcicn Fecha Inroducida Radicada Por Tatal 2 Pagar I
08/2014 COMERCIO DEL PUEBLO INC COMERCIO DEL PUEBLO INC 101772014 Juzn del Puebla 124734 ..1(
| H |T ml ¥ |T Tamaiio de |a pdgina: | | Paginz 1de 1, elementos 12 ‘%

El documento se presentara en una ventana de Adobe Reader™:

File Edit View Window Help *

) Open | @ E} F & Eb | zl..fl| £2.1% v: | AP Tools | Fill &Sign @ Comment

_pp—

de i Planilla Mensual de Impuesto Sobre la Venta v Uso Municipal

. . 1 Totsl de Ventad Brulin pio Servicon

OFIM | sguadiia ettt T ¥
e T T 2 Esirssewis i Exslinasisii

Caodigo Munioipal | Paneod |meilEo]

o RN 2 e e
Mieres e Riaginires dle Cormuncianty de Hacarrds FApent PN IRt Lo

9lofolol9lalalg[glo]e |* compsdpunina-mm

Hirmero de Seguro Social o bentificades Patrenal | B VU 1% Muraopal (Muftpboue linea § por 1%)

9/99 99/ 9/99 8

3 Deschocosin por Devoluciones

GO0 P 08 - 3014

Criciilon

COMERCID DEL FUEBLD INC

Homire del Comercio B Balsres ol egsesio 8] - {7)
]

Irtreses

Dhreciiin Postsl del Corvse ool ommer cianbe
89 CALLE XvZ

10 Recargos

11 Psnabdades

| =]|o||ale|alal|elc|a
e EEEEEEEE
PN FN T S ) 1 = 1

12 Tokal & Pagar: (B) » (8] + (107 = {11) - |2 4

Fecha de Pago: 2014-10-17 02:20 p.m.
Numero de Ia confirmacion: 300142900008

El documento puede ser impreso o guardado en formato electrdnico.
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Consulta de Pagos Sometidos

Para ver los pagos hechos para una planilla mensual radicada se presionara el icono 4 que se encuentra
inmediatamente después del Total a Pagar de la planilla que se desea consultar:

Meni Principal Comerciantes Ventas y Uso Municipal Ayuda [userdDDI3] Balir

Formas Radicadas

Nombre del Comercio: | COMERCIO DEL PUEBLO INC x

l Peniodo Comercio Loczlizzcion Fecha Introducida Radicada Por | Total a Pagar |
| 0872014 COMERCIO DEL FUEBLD INC COMERCID DEL PUEBLD INC 101772014 Juzn dal Pueblo $247.34 - i
| TRAR} u ¥ | M| Tamafiodela pagina: |5 - Piginz 1 de 1, elementos 12 1de . |

Se presentara la seccion de Pagos Sometidos en la parte inferior de la pagina bajo Formas Radicadas con
la informacion del pago sometido para la planilla mensual seleccionada:

Meni Principal Comerciantes Ventas y Uso Municipal Ayuda [userdDDI3] Balir

Formas Radicadas

Nombre del Comercio: | COMERCIO DEL PUEBLO ING =

| Perindo Comercio Localizacion Fecha Introducida Radicada Par Taotal 2 Pagar
| 0g/2014 COMERCIQ DEL PUEBLD INC COMERCIO DEL FUEBLO INC 101772014 Juzn dal Pueble $247.34 4 * i
l W m » | M| Tamaho dela pagina: |5 - Pginz 1 de 1, elementos 12 1dz 1. |

Esconder Fagos

Pagos Sometidos

| Mombra del Comercio Localizzcion EIM/SSM | Mim. Registro del Comerciante | Método de Pago | Estatus de Pago | Cantidad Pagadz | Fecha Pago
| COMERCID DEL FUEBLD INC COMERCIO DEL FUEBLO INC | ——~5G69 | 95986850018 ACH Débito Submittzd 324734 101772014 i
| TR |ﬂ oM Tamanio de la pdgina: |5~ Pigina 1 de 1. elementos 12 1de 1.
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